
Atalhos Avançados para Turbinar sua
Produtividade no SAP Business One

Um guia prático por Marcos Leite - Inovação e ERP em Foco

Ícone Atalho Descrição Benefício Principal

⚙️

Ctrl + Duplo Clique no
Título de um Campo

Abre a janela de "Configuração de
Formulário" (UI Edit Mode)
diretamente para o campo
selecionado.

Personalização rápida
de telas sem navegar
por múltiplos menus.

📅

Shift + F2 (em campos de
data)

Abre um calendário interativo.
Permite cálculos rápidos (ex: "+5d",
"-1m", "t" para hoje).

Agiliza drasticamente
o preenchimento e
cálculo de datas.

🔗

Ctrl + J (em Documentos
de Marketing)

Com o cursor sobre um Parceiro de
Negócios, abre o "Saldo da Conta do
PN".

Consulta rápida de
pendências
financeiras do cliente/
fornecedor.

↔️

Alt + Setas (Direita/
Esquerda)

Em janelas com múltiplas abas,
navega rapidamente entre elas.

Navegação eficiente
entre abas sem usar o
mouse.

📋

Ctrl + Shift + B (em tabelas/
grids)

Copia todo o conteúdo da tabela
para a área de transferência.

Exportação rápida de
dados tabulares para
Excel ou outras
ferramentas.

🔍

Ctrl + Shift + U Abre a janela "Consultas do
Usuário" (User Queries).

Acesso rápido a
consultas SQL
personalizadas e
salvas.

📄

Ctrl + L (em campos de
busca)

Abre a lista de seleção para o campo
em questão (ex: lista de clientes).

Facilita a seleção de
valores em campos de
pesquisa.


