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Atalhos Avancados para Turbinar sua

Produtividade no SAP Business One

Atalho

Ctrl + Duplo Cligue no
Titulo de um Campo

Shift + F2 (em campos de
data)

Ctrl +J (em Documentos
de Marketing)

Alt + Setas (Direita/
Esquerda)

Ctrl + Shift + B (em tabelas/
grids)

Ctrl + Shift + U

Ctrl + L (em campos de
busca)

Descrigcao

Abre a janela de "Configuragado de
Formulario" (Ul Edit Mode)
diretamente para o campo
selecionado.

Abre um calendario interativo.
Permite calculos rapidos (ex: "+5d",
"-Im", "t" para hoje).

Com o cursor sobre um Parceiro de
Negdcios, abre o "Saldo da Conta do
PN".

Em janelas com multiplas abas,
navega rapidamente entre elas.

Copia todo o conteudo da tabela
para a area de transferéncia.

Abre a janela "Consultas do
Usuario" (User Queries).

Abre a lista de sele¢cdo para o campo
em questao (ex: lista de clientes).

Beneficio Principal

Personalizagdo rapida
de telas sem navegar
por multiplos menus.

Agiliza drasticamente
o preenchimento e
calculo de datas.

Consulta rapida de
pendéncias
financeiras do cliente/
fornecedor.

Navegagao eficiente
entre abas sem usar o
mouse.

Exportacao rapida de
dados tabulares para
Excel ou outras
ferramentas.

Acesso rapido a
consultas SQL
personalizadas e
salvas.

Facilita a selecdo de
valores em campos de
pesquisa.



